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Меҳнат фаолияти

2020 й. - ҳ.в. “Ўзкимёсаноат” акциядорлик жамияти Маъмурий хўжалик бошқармаси
ишлар бошқарувчиси

2019-2020 йй. “Ўзкимёсаноат” давлат акциядорлик жамияти маъмурий-хўжалик
бошқармаси бошлиғи

2019-2019 йй. “Ўзкимёсаноат” давлат акциядорлик жамияти ишлар бошқарувчиси

mailto:a.xoshimov@uks.uz


2017-2019 йй. Фуқаролик жамияти шаклланишини мониторинг қилиш мустақил
институти Молия-хўжалик шўбаси хўжалик мудири

2017-2017 йй. ЎзЛиДеП Сиёсий Кенгаши Ижроия қўмитаси аппарати Бизнес тузилмалар
ва фермерлар билан ишлаш бўлими бош консультанти

2016-2017 йй. ЎзЛиДеП Тошкент шахар Кенгаши ҳузуридаги Сиёсий таълим маркази
раҳбари ўринбосари

2014-2016 йй.
Тошкент вилоят «Қишлоқхўжаликкимё» ҳудудий акциядорлик
жамиятининг Юқоричирчиқ тумани филиали мудири, бош агрономи-
мудири ўринбосари

2012-2014 йй.
Фуқаролик жамияти шаклланишини мониторинг қилиш мустақил
институтининг Ахборот-ресурс сектори катта мутахассиси, Тошкент
вилояти худудий бўлинмаси етакчи мутахассиси

2009-2011 йй. Фуқаролик жамиятини ўрганиш институтининг Маъмурий-хўжалик бўлими
хўжалик ишлари бошқарувчиси

2005-2009 йй. Фуқаролик жамиятини ўрганиш институтининг Маъмурий-хўжалик бўлими
хўжалик ишлари бўйича экспедитори

2004-2005 йй. Тошкент вилояти статистика бошқармаси, қишлоқ хўжалиги ва экология
статистика бўлими 1-тоифали мутахассиси, етакчи мутахассиси

2000-2004 йй. Тошкент ирригация ва мелиорациялаштириш инженерлари институти
талабаси

1994-1997 йй. Тошкент вилояти Пскент тумани А.Дўстбеков ширкат хўжалиги
пудратчиси

 

Вазифалари

Ижро аппаратининг умумий маъмурий-хўжалик ишларини самарали ташкил этиш ва
мувофиқлаштириш;
Бинога хизмат кўрсатиш, режали таъмир, мўътадил ишлашини таъминлаш ҳамда уларни
тўлиқ эксплуатация қилишни ташкил этиш;
Канцелярия, хўжалик, тозалаш ва ташкилий ишлар билан шуғулланадиган техник
персонал фаолиятини назорат қилиш ва улар ўртасида вазифаларни тақсимлаш;
Иш фаолияти учун зарур бўлган мол-мулк, мебель, инвентар, хўжалик буюмлари ва
канцелярия воситаларини харид қилиш, ҳисобини юритиш ва самарали фойдаланишини
таъминлаш;
Ёқилғи-энергетика ресурслари, сув ва бошқа коммунал хизматлардан тежамкор
фойдаланиш чораларини кўриш;
Ишчи-ходимлар ва меҳмонлар учун қулай шарт-шароитларни яратиш, хавфсизлик, ёнғин
хавфсизлиги ва меҳнат муҳофазаси қоидаларига амал қилишни таъминлаш;
Транспорт воситаларининг тўғри ишлатилиши, ҳаражатларни оптималлаштириш ва
автопарк ҳолатини назорат қилиш.
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